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"PRACOWNIA A35"
program rozwoju wolontariatu w obszarze kultury

REGULAMIN PROJEKTU

I. SLOWNIK POJEC

81
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1. ,Organizator” - Stowarzyszenie FILMFORUM 1z siedzibg: ul. gen. Wiadystawa Andersa 35,
00-159 Warszawa, NIP: 778-141-37-39, REGON: 634536362.

2. ,Projekt” - Pracownia A35 - program rozwoju wolontariatu w obszarze kultury - projekt realizowany
przez Stowarzyszenie FILMFORUM, wspétfinansowany ze srodkéw Miasta Stotecznego Warszawy
w ramach dziatani zwigzanych z promocjg i organizacjg wolontariatu. Realizacja Projektu obejmuje
okres 0d 01.02.2018 r. do 31.12.2019 r., z mozliwoscia dalszej kontynuacji.

3. ,Wolontariusz” - uczestnik Projektu, ktory przeszedt pomysinie proces rekrutacyjny.

4. ,Wolontariat” - osobiste wykonywanie zadan przez Wolontariusza w sposéb okreslony w programie
wolontariatu. Wolontariat jest formg praktycznego zdobycia wiedzy przez uczestnikdw projektu.

Il. ORGANIZATOR:

§2
,Pracownia A35” jest projektem zainicjowanym przez Stowarzyszenie FILMFORUM, ktérego celem jest
promocja i organizacja nowoczesnych dziatan wspierajgcych rozwéj wolontariatu w obszarze kultury.

§3
Wszelkie autorskie prawa majgtkowe do formuty i koncepcji merytorycznej projektu ,Pracownia A35” (dalej
,Projekt”) posiada Stowarzyszenie FILMFORUM, zwane dalej ,Organizatorem”.

§4

Realizacje Projektu wspétfinansuje m.st. Warszawa.

§5
Za catos¢ spraw zwigzanych z przygotowaniem i przebiegiem Projektu odpowiedzialny jest Koordynator
Wolontariatu w Stowarzyszeniu FILMFORUM (dalej ,Koordynator”), posiadajagcy decydujacy gtos
w kwestiach spornych, nie objetych Regulaminem lub wymagajgcych dodatkowych interpretacji.
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lll. MISJA PROJEKTU:

§6
Projekt w wymiarze dtugofalowym zaktada utworzenie zintegrowanego zespofu mtodych aktywistow
posiadajgcych niezbedne kompetencje do realizowania wtasnych przedsiewzie¢ kulturalnych na terenie
Warszawy. Projekt przygotuje uczestnikdw do aktywnej realizacji wtasnych dziatan z zakresu animacji
kulturalnej, wptynie na podniesienie ich kompetencji i pozwoli na pozyskanie cennych doswiadczen
praktycznych.

§7
Gtéwnymi celami przyswiecajgcymi realizacji Projektu sg w szczegdlnosci:
1. rozwdj kapitatu ludzkiego Warszawy w dziedzinach edukacji i kultury, poprzez podnoszenie
kompetencji warszawskich Wolontariuszy biorgcych udziat w Projekcie,
2. rozwdj umiejetnosci adaptacyjnych i komunikacyjnych oraz przedsiebiorczosci i aktywnosci
obywatelskiej Wolontariuszy biorgcych udziat w Projekcie,
zdobycie przez Wolontariuszy nowej wiedzy i umiejetnosci praktycznych,
rozwijanie u Wolontariuszy kompetencji miekkich, niezbednych na rynku pracy,
5. poznawanie przez Wolontariuszy systemu pracy w organizacji pozarzgdowej oraz uwarunkowan
i regut charakterystycznych dla tego srodowiska pracy.

Pw

IV. ZGLOSZENIA DO UDZIALU W PROJEKCIE:

§8
Projekt skierowany jest w szczegdlnosci do oséb wieku od 16 do 30 lat (zwanych dalej ,, Wolontariuszem”),
ktore:
1. identyfikujg sie z celami statutowymi Stowarzyszenia FILMFORUM,
2. pragna rozwija¢ swoje umiejetnosci w zakresie animacji kulturalnej i zarzadzania projektami
kulturalnymi,
3. pragna rozwija¢ umiejetnosci adaptacyjne i komunikacyjne,
dysponujg czasem wolnym (w minimalnym zakresie 10 godzin miesiecznie),
5. nie majg zadnych przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania zadan objetych zakresem
programowym Projektu.

e

§9
Kazda osoba zainteresowana udziatem w Projekcie zobowigzana bedzie do:
1. szczegotowego wypetnienia FORMULARZA ZGtOSZENIOWEGO - wedtug wzoru stanowigcego
ZAtACZNIK NR 1 do niniejszego Regulaminu,
2. przestania uzupetnionego FORMULARZA ZGtOSZENIOWEGO na adres e-mail: biuro@filmforum.pl.

Projekt wspdffinansuje m.st. Warszawa

= OCHOTNICY

Sae WARSZAWSCY



pRACOWNIA A\ 35

filmforum

8§10

1. Rekrutacja do udziatu w Projekcie prowadzona bedzie przez Organizatora i odbywac sie bedzie na
podstawie niniejszego Regulaminu oraz zgodnie z zasadg réwnosci szans, w tym réwnosci szans
kobiet i mezczyzn.

2. Proces rekrutacji prowadzony bedzie zgodnie z harmonogramem realizacji Projektu.

3. O rozpoczeciu i przebiegu rekrutacji informowaé bedg komunikaty zamieszczone na stronie
internetowej Organizatora oraz informacje prasowe kierowane do mediéw. Dokumenty aplikacyjne
beda dostepne na stronie internetowej Organizatora (www.filmforum.pl) oraz stronie internetowe;j
Projektu (www.a35.pl).

4. Rekrutacja prowadzona bedzie na podstawie dziatarh promocyjnych, w tym: kampanii promocyjnej
na stronie internetowej Organizatora, w portalach spoteczno$ciowych oraz za posrednictwem
medidw.

5. Kazdaz osdb zainteresowanych udziatem w Projekcie przed ztozeniem dokumentéw rekrutacyjnych
ma obowigzek zapoznac sie z zapisami niniejszego Regulaminu, ktéry dostepny jest na stronie
internetowej Organizatora (www.filmforum.pl) oraz stronie internetowej Projektu (www.a35.pl).

8§11

1. Zarzad Stowarzyszenia FILMFORUM powota Komisje Rekrutacyjng (dalej ,,Komisja”), w sktad ktérej
wejdg: Koordynator Wolontariatu, przedstawiciel Zarzadu Stowarzyszenia oraz przedstawiciel
Sekcji Organizacji i Produkcji Stowarzyszenia FILMFORUM.

2. Na podstawie otrzymanych zgtoszern Komisja wybierze osoby, ktére zostang zaproszone na
rozmowe rekrutacyjna.

3. Celem rozmowy rekrutacyjnej bedzie ocena predyspozycji, kwalifikacji wyjSciowych i zainteresowan
poszczegdlnych kandydatow.

4. Po odbyciu rozmoéw rekrutacyjnych, Koordynator poinformuje kandydatéw o zakwalifikowaniu sie
do udziatu w Projekcie.

§12

1. W przypadku zakwalifikowania do udziatu w Projekcie Wolontariusz zobowigzuje sie do
dostarczenia Organizatorowi w ciggu 7 dni roboczych nastepujacych dokumentéw:

a) wilasnorecznie podpisanego FORMULARZA ZGtOSZENIOWEGO (w przypadku oséb
niepetnoletnich formularz podpisuja prawni opiekunowie),

b) zgody na rozpowszechnianie wizerunku w zwigzku z dziataniami realizowanymi w ramach
Projektu - wedtug wzoru stanowigcego ZALACZNIK NR 2 do niniejszego Regulaminu.

2. Wolontariusz wyraza zgode na wykorzystanie swojego wizerunku na potrzeby realizacji Projektu.

3. W przypadku zgtoszenia sie do udziatu w Projekcie niewystarczajgcej liczby Wolontariuszy, zostanie
ogtoszona rekrutacja uzupetniajgca trwajgca od momentu zakonczenia rekrutacji podstawowe;j.
Rekrutacja uzupetniajgca zostanie ogtoszona na stronie internetowej Organizatora.

4. W przypadku, gdy liczba zgtoszen przekroczy limit okreslony w Projekcie, sporzgdzona zostanie lista
rezerwowa zgtoszen spetniajgcych warunki formalne. Osoby z listy rezerwowej bedg mogty wzigé
udziat w Projekcie w przypadku rezygnacji osdb zakwalifikowanych do udziatu w Projekcie lub
niespetnienia warunkéw przez osoby wczesniej zakwalifikowane. Wolne miejsce bedzie
proponowane pierwszej osobie z listy rezerwowej.
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8§13
Po zakonczeniu procesu rekrutacyjnego, kazdy z zakwalifikowanych do udziatu w Projekcie Wolontariuszy
podpisze z Organizatorem porozumienie o swiadczeniu wolontariackim, okreslajagce szczegdétowy zakres
wspotpracy, zadania Wolontariusza, czas trwania porozumienia, miejsce jego wykonywania i tryb
rozwigzania porozumienia.

V. ZASADY ORGANIZACIJI WOLONTARIATU W RAMACH PROJEKTU

§14
1. Wolontariat realizowany bedzie zgodnie z programem opracowanym przez Koordynatora.
2. Szczegotowe ustalenia dotyczgce czasu i formy wykonania pracy wolontariackiej podejmowane
beda w drodze uzgodnienia miedzy Koordynatorem a Wolontariuszem.

8§15
Organizator zapewnieni Wolontariuszowi bezpieczne i higieniczne warunki pracy, w tym:

1. dostep do stanowiska pracy zgodnego z obowigzujgcymi przepisami w zakresie minimalnej
powierzchni, dostepu do oswietlenia, ogrzewania, pomieszczen higieniczno-sanitarnych oraz do
mebli i sprzetu w dobrym stanie,

2. nadzér oraz pomoc przy wykonywanych przez Wolontariusza czynnosciach ze strony Koordynatora
lub dedykowanego opiekuna,

3. ubezpieczenie Wolontariusza w zakresie nastepstw nieszczesliwych wypadkow,

4. udzielenia Wolontariuszowi pierwszej pomocy oraz sporzgadzenia wymaganej dokumentacji
w sytuacji zaistnienia wypadku z udziatem Wolontariusza w miejscu wykonywania pracy.

§16
Wolontariusz wykonujgcy $wiadczenie wolontariackie w domu jest zobowigzany do przestrzegania
przepiséw z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, tak by bylo one wykonywane w bezpiecznych
warunkach. W takim przypadku Organizator zwolniony jest z:
1. obowigzku dbatosci o bezpieczny i higieniczny stan pomieszczen,
2. obowigzku spetniania wymagan dotyczacych obiektéw budowlanych i pomieszczen pracy,
3. obowiagzku zapewnienia Wolontariuszowi pomieszczen higieniczno-sanitarnych.

VI. PRAWA | ZOBOWIAZANIA UCZESTNIKA PROJEKTU ,,PRACOWNIA A35”

§17
Wolontariusz otrzyma od Organizatora zaswiadczenie o wykonywaniu s$wiadczen wolontariackich,
ktore bedzie zawierato informacje o: pozyskanych przez Wolontariusza kwalifikacjach, charakterze
wykonywanej pracy, nabytych kompetencjach, fachowosci, odbytych szkoleniach i innych dodatkowych
umiejetnosciach pozyskanych w ramach Projektu.
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8§18
W przypadku zaistnienia zdarzen losowych uniemozliwiajgcych Wolontariuszowi udziat w dziataniach
okreslonych w porozumieniu wolontariackim w zaplanowanym terminie, Wolontariusz zobowigzuje sie z co
najmniej jednodniowym wyprzedzeniem poinformowac¢ o tym Koordynatora.

§19
Organizator zobowigzuje sie do zwrotu Wolontariuszowi wydatkow, ktére poczynit w celu nalezytego
wykonania swiadczenia wolontariackiego, w tym zwrotu kosztéw podrdzy stuzbowych i diet na zasadach
wynikajgcych z odrebnych przepiséw. Koszty te jednak muszg by¢ kazdorazowo ustalane przed wykonaniem
danego swiadczenia.

§20
1. Wolontariusz ma prawo, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 z pdin. zm.) do wgladu w swoje dane osobowe oraz do ich
poprawiania.
2. Informacje takie, jak adres zamieszkania, telefon, e-mail Wolontariusza stuzy¢ bedg jedynie do
celéw zwigzanych z bezposrednig organizacjg Projektu, nie bedg gromadzone i pozostang do
wytgcznej wiadomosci Organizatora.

§21
Wolontariusz zobowigzany jest do:
1. przygotowania, wspdlnie z Koordynatorem Iub dedykowanym opiekunem wyznaczonym
przez Koordynatora, programu i harmonogramu Wolontariatu oraz do jego realizacji;
2. przestrzegania ustalonego przez Organizatora rozktadu czasu i formy wykonywania zadan objetych
programem Wolontariatu,

sumiennego i starannego wykonywania zadan objetych programem Wolontariatu;

4. stosowania sie do polecen Koordynatora lub dedykowanego opiekuna, o ile polecenia te dotyczg
zadan objetych programem Wolontariatu oraz nie sg sprzeczne z przepisami prawa lub zasadami
wspoftzycia spotecznego;

5. przestrzegania przepiséw regulujacych organizacje i porzadek pracy obowigzujgcych
u Organizatora, przepiséw przeciwpozarowych, przepiséw w zakresie bezpieczeristwa i higieny
pracy oraz przepisdw dotyczacych poufnosci informacji, w szczegdlnosci tajemnicy stuzbowej;

6. udziatu w badaniu ewaluacyjnym przeprowadzonym na potrzeby Projektu.

w

§22
Wolontariusz zobowigzuje sie, iz nie bedzie rozpowszechniaé¢, ujawnia¢ ani wykorzystywaé informacji
dotyczacych Organizatora, ktérych rozpowszechnianie, ujawnianie lub wykorzystywanie mogtoby
w jakikolwiek sposéb zaszkodzi¢ reputacji lub w inny sposéb wyrzadzi¢ szkode Organizatorowi.

§23
1. W okresie trwania Wolontariatu, Wolontariusz nie bedzie tworzy¢ ani modyfikowac projektow
wynalazczych, utwordw, ani innych przedmiotdow praw wtasnosci intelektualnej przy uzyciu mienia
nalezgcego do Organizatora, bez porozumienia z Organizatorem.
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2. Prawa wtasnosci intelektualnej do projektéw wynalazczych, utworéw i innych przedmiotéw
wytworzonych w ramach Wolontariatu przystugujg Organizatorowi, chyba, ze odnosnie danego
przedmiotu prawa wtasnosci intelektualnej Organizator i Wolontariusz porozumiejg sie inaczej.

§24
1. Organizator na zadnym etapie realizacji Projektu nie bedzie pobierat jakichkolwiek optat od
uczestnikéw Projektu.
2. Wolontariusz nie otrzyma wynagrodzenia z tytutu udziatu w Projekcie.
3. Organizator nie ponosi zadnych kosztéw zwigzanych z dojazdami i zakwaterowaniem
Wolontariusza biorgcego udziat w Projekcie.

§25
Wolontariusz moze zosta¢ pozbawiony mozliwosci dalszego udziatu w Projekcie na wniosek Koordynatora,
w nastepujgcych przypadkach:
1. gdy Wolontariusz doprowadzi do ciezkiego naruszenia obowigzkdw, o ktérych mowa w §21,
2. nieusprawiedliwionego niestawienia sie Wolontariusza w miejscu odbywania Wolontariatu
trwajgcego dtuzej niz dwa dni,
3. gdy Wolontariusz przystgpi do wykonywania obowigzkow objetych programem Wolontariatu pod
wptywem alkoholu, narkotykow lub innych $srodkéw odurzajacych,
4. gdy Wolontariusz zaprzestanie wykonywania obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy
z przyczyn niezawinionych przez Wolontariusza.

VII. SWIADCZENIA MERYTORYCZNE ZE STRONY ORGANIZATORA PROJEKTU

§26
Organizator w ramach realizacji Projektu przeprowadzi nastepujace dziatania na rzecz Wolontariuszy:

1. zapewni Wolontariuszom profesjonalng koordynacje dziatan organizacyjnych i programowych
zaplanowanych w ramach Projektu,

2. bedzie czuwat nad biezacg pracg Wolontariuszy, nadzorowat wdrazane przez Wolontariuszy
przedsiewziecia, organizowat spotkania informacyjne, konsultacje i warsztaty,

3. zapewni Wolontariuszom mozliwos¢ odbycia praktyk studenckich/zawodowych w ramach
Projektu,

4. zaangazuje Wolontariuszy w biezgce dziatania praktyczne zwigzane z organizacja wydarzen
kulturalnych (festiwale filmowe, warsztaty, konferencje, szkolenia),

5. zapewni Wolontariuszom dostep do oferty szkoleniowej umozliwiajgcej rozwdj ich umiejetnosci
adaptacyjnych i komunikacyjnych,

6. zapewni Wolontariuszom dostep do oferty szkoleniowej umozliwiajgcej rozwdj ich umiejetnosci
zwigzanych z zarzgdzaniem projektami,

7. przygotuje dla Wolontariuszy cykl profesjonalnych szkolenn tematycznych (6 szkolen z zakresu:
zarzadzania w kulturze; finansowania projektéw / pozyskiwania $rodkéw; organizacji i logistyki
wydarzen kulturalnych; marketingu, reklamy i PR; profilowania i programowania inicjatyw
kulturalnych oraz wspoétpracy miedzynarodowej),
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8. zapewni Wolontariuszom dostep do dziatan rozwijajgcych praktyczne kompetencje w zakresie
zarzadzania w kulturze - w wybranych przez uczestnikdéw dziedzinach zwigzanych z biezgca
dziatalnoscig Stowarzyszenia FILMFORUM,

9. zapewni Wolontariuszom dostep do profesjonalnej kadry, ktéra przekaze Wolontariuszom cenng
wiedze praktyczng w ramach zaplanowanych szkolen i dziatai organizacyjnych,

10. umozliwi i zapewni Wolontariuszom kompleksowg pomoc w procesie planowania i organizacji
wtasnych przedsiewzie¢ kulturalnych realizowanych w ramach Projektu.

VIIl. POZOSTALE INFORMACIJE:

§27
Zasady udziatu w Projekcie okresla wytgcznie niniejszy Regulamin. Wszelkie materiaty promocyjno-
reklamowe majg jedynie charakter informacyjny.

§28
1. Organizator zastrzega sobie mozliwosé zmiany niniejszego Regulaminu w kazdym momencie jego
obowigzywania, pod warunkiem poinformowania o tym fakcie wszystkich uczestnikéw Projektu.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego.

§29
Szczegdtowych informacji na temat Projektu udziela biuro organizacyjne:

Stowarzyszenie FILMFORUM

ul. gen. Wtadystawa Andersa 35
00-159 Warszawa

tel.: +48 22 392 03 22

e-mail: biuro@filmforum.pl

8§30
Niniejszy Regulamin dostepny jest w serwisie internetowym Organizatora znajdujgcym sie pod adresem:
www.filmforum.pl.

§31
Integralng czescig niniejszego Regulaminu sg nastepujgce zatgczniki:
1. FORMULARZ ZGLOSZENIOWY - ZAtACZNIK NR 1;
2. Zgoda na rozpowszechnianie wizerunku - ZALtACZNIK NR 2.

Zarzqd Stowarzyszenia FILMFORUM
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